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1. INSTRUKSI KERJA
1.1. Staf program studi menerima daftar matakuliah per semester (per angkatan) pada semester gasal atau genap dan load mengajar dosen
1.2. Staf program studi mengirim surat permohoan dilampiri form   kesediaan waaktu  mengajar bagi dosen tidak tetap.

1.3. Staf Program Studi menerima kesedian waktu mengajar dari segenap dosen.

1.4. Staf program studi menyiapkan berkas-berkas yang diperlukan untuk menyusun jadwal kuliah, seperti ketersediaan waktu para dosen khususnya dosen tidak tetap

1.5. Staf program studi membantu Wakaprodi menyusun jadwal perkuliahan dengan cermat dan teliti 
1.6. Staf program studi menginput jadwal  ke Sistem Informasi Akademik (SIA) Sekretariat agar jadwal-jadwal yang belum ada ruang bisa diinput oleh BAA
1.7. Staf program studi mengirim jadwal hardcopy ke BAA

1.8. Staf program studi menerima informasi dari BAA terkait jadwal (penggunaan ruang)

1.9. Jika ada perubahan jadwal proses diulang ke langkah 1.5

1.10. Staf program studi mensosialisasikan jadwal yang sudah jadi kepada mahasiswa dan dosen
1.11. Staf program studi mendokumentasikan jadwal

2. DIAGRAM ALIR
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	Staf program studi mengirim surat permohoan dilampiri form   kesedian waktu  mengajar kepada dosen 
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